
附件 2：

学院梳理毕业生学分的操作方法

一、毕业/学位审核
1.毕业审核

使用教学科长账号，登录教务管理系统网页端——学籍管理——毕业管理

——在“主修毕业审核”界面，选择毕业届别“2025”，点击“查询”，如下图：

因计算需要时间，请按 100 条每页显示，全选一页，然后点击”刷新绩点“、”“毕业

审核“，进行审核，审核完一页后，再同样的方法审核下一页，直至审核完成。每

刷新一次，就会同步刷新审核结果和学生的平均学分绩点。如下图所示。



所有同学都审核完毕后，点出“导出“，将所有页面的结果一并导出，在 EXECL 表

中便于查看。

导出后的表格，如下图所示。在审核结果中查看学生培养计划中的未修读完成的
课程和考试未及格的课程。
注意：请学院一定要仔细清理学生的学分情况，如缺少学分未选课的情况，务必
督促学生完成选课

2.学位审核
因为毕业结论在“结业”的状态，无法使用“学位审核”功能。第一轮的学分清理



无法在系统中查询到学位授予的情况。学院可通过表中数据“有效学分”和“初修未

通过学分”（注意：此处“有效学分”为截止导出数据当日，学生已经修读通过的总

学分和初修未通过学分，培养计划2024-2025-1及2024-2025-2学期的学分目前未

计算入内）用来参考查看学生目前的“初正考不及格学分是否大于总学分的五分之

一”相关情况。

二、查看预计毕业生不及格课程情况

学院还应查看一下预计毕业生的课程不及格情况，查询方法如下：

使用教学科长账号，登录教务管理系统网页端——教务管理——成绩管理

——在“统计分析报表”界面，选择 “不及格门数统计”，如下图：

按照毕业届别来筛选，查看全部学期范围的必修、限选课程，将所有性质的考试都

选中，即查看的是截止到现在，学生通过正常考试、补考、重修之后，仍然还不及

格的课程情况。任选课不及格的，不补考不重修，或以选修其他的任选课。（注意：

计划类型选择：培养计划和选择性必修课）



点击查询后，可进入以下界面，即可查询学生的不及格课程情况：

点击具体的数字处，可弹出具体的科目。

三、其他

1、涉及 2019 年及2019年以后入学的本科生(学号前四位），需要清理一下课程的
初修通过情况和平均学分绩点是否达到 2.0 以上。

2、2018 年入学的学生，平均学分绩点是否达到 1.5 以上。
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