


附件 1



附件 2 知识产权相关用章申请具体操作详解：

1.在浏览器中搜索并点击进入“成都中医药大学官网”。

2.进入官网首页，下拉至网页底部，点击“办公系统”。

3.点击后自动跳转至登录界面，输入用户名和密码，点击“登
录”。



4.登录后，依次点击左侧“流程中心”—“新建工作”选项。

5.进入“新建工作”页面后，依次点击“党政办”—“学校印章使

用申请”选项新建并办理。

6.填写基本信息，根据所需勾选印章类别及数量，写明申请

理由并上传申请材料。



7.表格填写完成后，点击右下方“转交下一步”。

8.选择所属学院负责人审批并点击“确定”。

9.学院负责人需将流程转交至学校党政办公室，流程经产研

院、党政办审核通过后，申请人即可携带资料至行政楼 301
盖章。

特别提醒：请大家不要再走“科研用章申请”通道申请知识

产权用章！


